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Nr. | Numele si Functia | Functiain Responsabilitati
crt. | prenumele didactica | Consiliul de
Administratie

- este conducdtorul unititii scolare si o reprezinta in relatia cu persoanele juridice si
fizice;

- exercitd conducerea executiva a unitatii scolare;

- prezideazd sedintele Consiliului de Administratie;

- pregateste si prezintd Consiliului de Administratie toate proiectele de documente ce
urmeaza a fi aprobate sau avizate;

- elaboreazi fisele si criteriile de evaluare specifice pentru personalul didactic auxiliar
si nedidactic;

- prezintd Consiliului de Administratie rapoarte anuale si semestriale privind starea

institutiei;
- urmareste aplicarea in practica a hotarérilor Consiliului de Administratie;
1. | Dr.ing. Cernat - Director | Presedinte - propune Consiliului de Administratie acordarea burselor;
Stefan Alexandru - realizeaza legitura intre Consiliul de Administratie si Consiliul Reprezentativ al
Périntilor;

- aproba concediile de odihna, concediile de studii, concediile fara plati;

- avizeazad schema orard a unititii scolare, aprob graficul de functionare, graficul
examenelor de corigenta / diferent3;

- avizeazd scoaterea din inventar a obiectelor si mijloacelor fixe;

- atribuie orele rdmase neocupate prin cumul sau plata cu ora;

- propune spre aprobare I.S.J. deplasérile in tar3 si strdindtate a elevilor sau




personalului scolii;

- propune eliberarea din functie a membrilor Consiliului de Administratie;

- coordoneaza colectivul de elaborare a R\ ;

- coordoneaza activitatea din ferma didactica

- raspunde de respectarea normelor de igiena scolard, de protectia muncii;

- monitorizeaza activitatea de formare continui;

- monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante si sprijina integrarea acestora
in colectivul unitatii de invatamant;

- montorizeaza activitatea de combatere a absenteismului si parcurgerea ridmica a
materiei;

- monitorizeaza desfasurarea examenelor nationale;

- asigurarea consilierii generale si specifice pentru intreg personalul.

Prof.Fufa
Marinela

Director-
adjunct

Membru

-- coordoneazd activitatea comisiilor metodice din ariile curriculare Om §i societate
- monitorizeazd, controleaza si evalueazi activitatea dirigintilor;

- rdspunde de elaborarea proiectului de curriculum al scolii;

- elaboreaza graficul desfasurarii tezelor semestriale: Intocmirea documentelor legale
privind curriculum-ul;

- coordoneaza activitatea bibliotecii scolare;

- organizeaza i monitorizeaza concursurile scolare;

- asigurarea consilierii generale si specifice pentru intreg personalul;

- preia prerogativele de presedinte al Consiliului de Administratie in absenta
directorului;

- conduce sedintele Consiliului de Administratie in lipsa presedintelui;

- elaboreaza proiectele CDS si CDL;

- coordoneaza comisia de burse;

- organizeaza si monitorizeaza pregétirea examenelor de bacalaureat, a concursurilor
si olimpiadelor gcolare;

- organizarea si desfasurarea examenelor de competente profesionale

- coordoneazi activitatea din cantina si internatul scolii;

- coordoneazd activitatea comisiei metodice din aria curriculara Om si societate

- montorizeaza activitatea de combatere a absenteismului si parcurgerea ritmica a




materiei;
- coordoneaza activitatea didactica la agentul economic
- coordoneaza activitatea din cadrul Scolii de Soferi

Prof. Iordan Gabi-
Daniela

Profesor

Membru

- coordoneazd activitatea comisiilor metodice din ariile curriculare Limbdi §i
comunicare ; Matematica si stiinte;

- raspunde de activitatea de consiliere si orientare vocationali;

raspunde de proiectele si activititile educative la nivel de scoali;

- tranzitia de la scoald la locul de munca;

- membru In comisia de organizare si desfasurare a examenului de diferente;
- membru In comisia de disciplina;

- monitorizeaza desfagurarea examenelor nationale;

- activitatea extracurricular; - organizarea unor echipe mixte pentru participarea la
diferite proiecte locale, nationale, internationale;

- membru in echipa de elaborare a P.A.S.;

Prof.Dumitrache
Flena

Profesor

Membru

- monitorizeaza elaborarea P.A.S

- membru In comisia de elaborare a Planului Managerial;

- membru in comisia de eleborare a Regulamentului Intern al unitatii;

- membru In comisia de organizare o olimpiadelor si concursurilor scolare;

- membru in comisia de intocmire a orarului scolii;

- membru in comisia de disciplina a tuturor angajatilor;

- membru in comisia de inventariere la nivelul unitatii;

- membru In comisia paritara la nivelul unitatii;

- membru In comisia de evaluare a tuturor angajatilor din unitate;

- membru In comisia pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar;
- membru in comisia de organizare de lectorate cu parintii la nivelul unitatii;

- membru comisiei consultative de dialog social la nivelul unitatii;

- membru In comisia de elaborare a monografiei unitatii de invatamant;

- membru in comisia de elaborare a parteneriatelor educationale la nivelul unitatii ;
- monitorizeaza activitatea de control periodic a parcurgerii programei scolare si
evaluarea ritmica a elevilor.




- organizarea si desfasurarea concursurilor scolare;
- coordoneaza activitatea comisiei arie curriculara: Tehnologii;
- membru in in comisia de consemnare a orarului in condicile de prezenta a cadrelor

Ing. Grigorescu Profesor | Membru didactice;
Lili-Victoria - raspunde de dotarea cabinetelor — discipline tehnice;
- membru 1n echipa de elaborare a P.A.S ;
- membru in comisia de elaborare a Planului Managerial;
- participa la elaborarea planurilor / programelor de dezvoltare a unititii scolare;
- participd la elaborarea proiectului de buget;
- sustine iIn fata autoritatilor locale alese proiectul de buget al scolii;
- monitorizeaza realizarea executiei bugetare;

Bacrita Aurel Reprez. | Membru - participa la elaborarea planurilor / programelor de dezvoltare a scolii;
Primarul - sprijind scoala in stabilirea legaturilor cu organele de Politie, Pompieri, Jandarmi
ui - participd la elaborarea ofertei educationale;

- participd la Intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale;
- monitorizeaza relatiile si proiectele cu comunitatea locala;
- participd la elaborarea proiectului de buget;

Popa Nicusor Reprez. Membru - sustine in fata autoritatilor locale alese proiectul de buget al scolii;
Consiliul - monitorizeaza relatiile si proiectele cu comunitatea locala;

Local
- participd la elaborarea proiectului de buget;
Stoean Sorin Reprez. Membru - sustine in fata autoritatilor locale alese proiectul de buget al scolii;
Consiliul - monitorizeaza relatiile si proiectele cu comunitatea locala;
Local
- participa la cresterea adecvarii ofertei educationale;
- monitorizeaza calitatea rezultatelor scolare si calitatea actului educativ;
- monitorizeaza relatiile si proiectele cu comunitatea locala;
Reprez. - monitorizeaza asigurarea bazei materiale a scolii pentru buna desfasurare a

Borcan Florin Operator | Membru activitatii;

economic - monitorizeaza realizarea executiei bugetare;

- participa la elaborarea planurilor / programelor de dezvoltare a scolii;




- sprijind scoala in stabilirea legaturilor cu organele de Politie, Pmpieri, Jandarmi.
- faciliteazd incheierea de contracte cu agentii economici, ONG-uri si alte organizatii
privind prestari reciproce de servicii.

- sprijind conducerea scolii in intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei
materiale;

- angajeazd comitetele de parinti in sustinerea morala, logisticd, financiara a
activitatilor curriculare si extracurriculare;

- se ocupa cu atragerea resurselor financiare extrabugetare venite din partea unor

10. | Dragusin Mihaela | Reprez. | Membru persoane fizice sau juridice si activitati care privesc bunul mers al unitatii de
Operator invatamant si care au fost aprobate in adunarea generala a parintilor;
economic - sustine politica educational a scolii in fata autorititilor locale;
- participd la elaborarea PAS, proiectul planului de scolarizare;
- organizeazd consultatii cu parintii pe teme educationale;
- membru In comisia de organizare a festivititilor anuale.
- asigura legatura Intre Consiliul de Administratie si Comitetul de parinti;
11. | Popa Nicoleta Reprez. Membru
Comitet
de périnti
12. | Filip Adriana Reprez. Membru - informeaza Consiliul de Administratie asupra propunerilor formulate de parinti
Comitet pentru Imbunéatétirea activitatii
de parinti
- asigurd legétura intre Consiliul de Administratie si Consiliul Elevilor;
Reprez. | Membru - informeaza Consiliul de Administratie asupra propunerilor formulate de elevi pentru
13. | Ferrari Erik Consiliu imbunatatirea activitatii;
Andrei elevi - urméreste modul cum sunt respectate drepturile elevilor

’




14.

Prof.Enache
Ruxandra

Profesor

Secretar

-asigurd convocarea,in scris, a membrilor Consiliului de Administratie, a
observatorilor si a invitatilor;

-scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei, in care consemneaza inclusiv
punctele de vedere ale observatorilor si invitatilor, in Registrul unic de procese-
verbale ale Consiliului de Administratie;

-afiseaza hotararile adoptate de catre Consiliul de Administratie la sediul unitatii de
invatamant la loc vizibil;

-transmite reprezentantilor organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de
activitate invatamant preuniversitar, care au membrii in unitatea de invatamant, in
copie procesul-verbal al sedintei, anexele acestuia dupa caz si hotérarile adoptate de
C.A.

-fard drept de vot.

135

Giurea Paula

Profesor

Reprezentant
Sindicat

-observa activitatea desfasurata;
-fara drept de vot.




